ZARZADZENIE NR 35/2021
Wijta Gminy Falkow
Z dnia 13 lipca 2021 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Pracy Urzedu Gminy w Falkowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372) i art. 104 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.
22020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 42 ust.] ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 39/2020 Wéjta Gminy Fatkéw z dnia 15 czerwca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Falkowie wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. W § 19 ust. 5 po stowie ,,kalendarzowe” kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ stowa
»Z zastrzezeniem § 20 ust. 2 pkt 3.”.

2. § 20 otrzymuje brzmienie:

»§ 20

1. Ustala si¢ nastepujace systemy czasu pracy:

1) System podstawowy - pracownicy na stanowiskach urzedniczych, pomocniczych i obstugi,

2) System mieszany (réwnowazny i przerywany) — kierowcy autobuséw.

2. Rozklad czasu pracy pracownikéw obejmuje pi¢é¢ dni pracy w tygodniu w nastepujacych
dniach i godzinach:

1) pracownik na stanowisku urz¢dniczym - od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do
15:00,

2) sprzataczka - od poniedzialku do pigtku od godziny 11:00 do 19:00,

3) pracownicy obslugi wykonujacy prace przy obsludze urzadzen wodno-kanalizacyjnych —
pig¢ dni w tygodniu od poniedzialku do niedzieli z jednomiesigcznym okresem
rozliczeniowym. Dni pracy i dni wolne od pracy oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia
pracy okresla harmonogram pracy,

4) harmonogram pracy dla pracownikéw okreslonych w pkt 3 sporzadza sie na okres
rozliczeniowy i podaje do wiadomosci pracownikéw co najmniej na 1 tydzien przed jego
rozpoczeciem,

5) pozostali pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obstugi - od poniedzialku
do piatku od godziny 7:00 do 15:00,

6) kierowcy autobuséw - od poniedzialku do piatku od godziny 6:00 do 16:00 z przerwa
w godzinach od 10.00 do 12.00 nie wliczang do czasu pracy.

7) pracownik posiadajacy orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnosci rozpoczyna prace pot godziny pézniej i konezy pol godziny wezesniej od
ustalonego czasu pracy w danym dniu.”

2. W § 55 dodaje si¢ ust. 4 o tredci:

w4 Wykaz prac szczegélnie niebezpiecznych wykonywanych w ramach pracy przez
pracownikow Urzedu Gminy w Falkowie stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszego
regulaminu.”



§2

1. Skresla si¢ tre$¢ zalgcznika nr 1 do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Falkowie nadanego
Zarzgdzeniem Nr 39/2020 Wojta Gminy Fatkow z dnia 15 czerwcea 2020 r. i zastepuje trescia
okreslong w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Fatkowie dodaje sie zalacznik nr 8 pt. ,,Wykaz prac
szczegllnie niebezpiecznych wykonywanych w ramach pracy przez pracownikéw Urzedu
Gminy w Fatkowie” o tresci okre$lonej w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uplywie dwéch tygodni od podania go do wiadomosci
pracownikow.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 35/2021
Wojta Gminy Fatkéw

z dnia 13 lipca 2021 r.

kryzysowego

. TABELA NORM PRZYDZIALU ODZIEZY 1 OBUWIA ROBOCZEGO
ORAZ SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ
Lp. Stanowisko Rodzaj sortow Przev.v1dywany. cras
uzytkowania
ubranie rob. drelich 1 rok
obuwie robocze 1 rok
gumowce 2 sezony letnie
1 kierowca ciggnika P | rok
rekawice robocze do zuzycia
okulary ochronne do zuzycia
ocieplacz 2 sezony zimowe
ubranie rob. drelich 1 rok
ubranie rob. drelich do zuzycia
obuwie robocze 1 rok
konserwator urzadzen gumowce 2 sezony letnie
elektrycznych i Szpia 1 rok
wodociggowych, —
2. konserwator oczyszczalni rekawice robocze do zuzycia
Sciekow el
’ do zuzycia
konserwator ujecia okulary ochronne Y
wody(hydroforni), buty gumowe wodery dodzqzyma -
yzurne
do zuzycia -
fartuch gumowy dyzurne
rekawice gumowe do zuzycia -
¢ & dyzurne
fartuch roboczy 1 rok
N sprzataczka obuwie robocze 1 rok
rekawice gumowe do zuzycia
fartuch roboczy do zuzycia
buty gumowe do zuzycia
4. kierowca autobusu, obuwie robocze 1 rok
kierowca i konserwator
sprzetu pozarniczego rekawice robocze do zuzycia
Ocieplacz 2 sezony zimowe
okulary przeciwstoneczne do zuzycia
stanowisko d§. ochrony buty gumowe do zuzycia
srodowiska, p
stanowisko ds. p ZSZCZ jow.
N drogownictwa, spraw DIZCCIWCESZEZOWY
obronnych, obrony kurtka ocieplana jow.
cywilne;j i dzani ,
ywine] | zarzaczama obuwie robocze j-w.




Lp. Stanowisko Rodzaj sortow Prz::viv;:lm ;l:i:zas
fartuch roboczy do zuzycia
ds. go:;a:)rg;‘;l/(iisi?o dno - ptaszcz przeciwdeszczowy jow.
6. $ciekowej obuwie robocze Jow.
buty gumowe J-w.
kurtka ocieplana jow.
ubranie rob. drelich 1 rok
obuwie robocze 1 rok
7, robotnik gospodarczy ocieplacz do zuzycia
re¢kawice robocze do zuzycia
czapka 2 sezony zimowe

I1. TABELA NORM PRZYDZIALU SRODKOW HIGIENICZNYCH

Stanowisko Rodzaj Tlos¢

konserwator urzgdzen
elektrycznych i wodociggowych, mydto 100g/m-c
konserwator oczyszczalni

sciekow,
konserwator ujecia
wody(hydroforni),
kierowca ciagnika,
kierowca autobusu,
kierowca i konserwator sprzgtu
pozarniczego,
robotnik gospodarczy

recznik 1 szt./rok

IIl. ZASADY PRZYZNAWANIA EKWIWALENTOW PIENIEZNYCH I INNYCH
SWIADCZEN
1. Ustala si¢ ekwiwalent pienigzny w wysokosci 80 zt rocznie za pranie odziezy roboczej
uzywanej przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach:
- ds. ochrony $rodowiska,
- ds. drogownictwa, spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,
- ds. gospodarki wodno — $ciekowe;.
2. Ustala si¢ ekwiwalent pieni¢zny w wysokosci 160 zt rocznie za pranie odziezy roboczej
uzywanej przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach:
- konserwator urzadzen elektrycznych i wodociggowych,
- konserwator oczyszczalni $ciekow,
- konserwator ujecia wody (hydroforni),
- kierowca ciagnika,
- sprzataczka,
- kierowca autobusu,
- kierowca i konserwator sprzgtu pozarniczego, }
- robotnik gospodarczy,
3. Ekwiwalent, o ktérym mowa w pkt 1 i 2 wyptacany b¢dzie proporcjonalnie co kwar tal
4. W przypadku koniecznosci wyplaty ekwiwalentu za uzywame wlasnej odziezy i obuwia
roboczego, pracownikowi bedzie wyptacony ekwiwalent pienigzny w wy::okusc:l realnej
wartosci sortéw ustalonej na dany rok.




Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 35/2021
Wojta Gminy Fatkéw

z dnia 13 lipca 2021 r.

Zatacznik nr 8
do Regulaminu Pracy
Urzedu Gminy w Fatkowie

Wykaz prac szczegoélnie niebezpiecznych
wykonywanych w ramach pracy przez pracownikow

Urzedu Gminy w Falkowie
1. Prace w zbiornikach, kanalach, wngtrzach urzadzen technicznych i innych
przestrzeniach:
a) prace przy przylaczach wodociggowych, kanalizacyjnych i obiektach wodno —
kanalizacyjnych,

b) prace prowadzone w studniach kanalizacyjnych,
¢) prace przy nadzorze i obstudze bioreaktoréw biologicznych na oczyszczalni Sciekow.

2. Prace na wysokosci:
a) prace przy wykonywaniu, ktérych konieczne jest stosowanie indywidualnych srodkow
ochrony zabezpieczajacych przed upadkiem z wysokosci,
b) prace wykonywane z koszowego podnosnika samochodowego,
¢) prace na drabinach wolnostojacych przystawnych i rozstawnych,
d) prace wykonywane przy naprawach lub konserwacji napowietrznych przylaczy
energetycznych.

Powyisze prace muszg by¢é wykonywane w obsadzie minimum 2 osobowc;j.
Za bezpieczenstwo pracy przy wykonywaniu robdt szczegdlnie niebezpiecznych
(umieszczonych na wykazie) odpowiedzialny jest kierownik robét, ktdry w szezegdlnosci musi
zapewnic:
1) bezposredni nadzor nad tymi pracami wyznaczonych w tym celu osob;
2) odpowiednie $rodki zabezpieczajace;
3) instruktaz pracownikow obejmujacy gtownie:
e imienny podzial pracy,
e kolejnos¢ wykonywania zadan,
e wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy przy szczegolnych czynnojgiach.




